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Acceso a los Servicios Digitales 6”
Servicio Integral de Registro de Obras de Construccién IMSS

Objetivo: El presente documento tiene como finalidad brindar una guia de orientacién, para el
registro e ingreso al portal de servicios digitales del IMSS.

O Aviso: Al portal de servicios digitales del IMSS, siempre se debe de ingresar como persona
fisica (Patron o Representante legal).

Registrarse como nuevo usuario:

O Sugerencia: Verificar la vigencia de su FIEL; Verificar que los datos del patron se encuentren de
forma correcta en los sistemas de afiliacion del Instituto.
O Requisitos: FIEL de persona fisica.
1.- Dentro de la pagina del Instituto 2.- Dentro de la seccién de Patrones o
www.imss.gob.mx ingresar a la seccién Empresas, seleccionar la opcion “Escritorio
Patrones o Empresas Virtual”
‘l‘z o 3 Proveedores Autorizados de Certficackin de Crol

ATOAMACION, TRk} o ~ Seleccionar .

Seleccionar

3.- Seleccionar la opcidn crear una cuenta 4.- Capturar la CURP del patrédn o
representante legal que se registra

IMSS Digital

Acceso escritorio virtual Vi Registro de Usuario

Instrucciones :

Para ingresar a los servicios del + Através de este sitio, podras crear tu cuenta de usuario para realizar

Portal deberas registrarte tramites en linea y consultar los servicios que el Instituto ponga a tu
Crear una cuenta previamente. dispesicion.
Je dic aqui Para la creacién de la cuenta de usuario el Instituto verificara tus datos

Para ello, debes contar con el dato
de tu clave CURP y los archivos de
tu Firma Electrénica Avanzada, una 1. Captura tu clave CURP 3 18 posiciones
vez comprobada la validez de la 2. Una vez capturada tu clave CURP, oprime el botén Siguiente. El
informacion, deberas leer y aceptar sistema te requerird los archivos de tu Firma digital
términos y condiciones

firma electrénica

con las entidades externas SAT y RENAPQ para validar tu identidad

CURP:

Cancelar Siguiente
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5.- Cargar los archivos .cer y .key, capturar su
contrasefia de clave privada del patron o
representante legal

Firma digital

Acceso alos Senvicios Electronicos del IMSS

Autenticacion FIEL

RFC 4‘

Certificado: |

Clave Privada: |

Contrasefia de clave privada | ‘

Informacion recuperada de la Persona Fisica a registrar

Nombre(s) ALONSO

Primer {ERNANDEZ
Apellido

Segundo
Apellido

Sexo HOMBRE

Fecha de 21 1984 |

Nacimianto [aceeran | ST
{ S

Lugar de DISTRITO FEDERAL

Nacimiento

O Aviso: El nuevo usuario, queda activo después de

30 minutos de concluir el tramite.

6.- Se muestra informacion de la persona a
registrar.
A partir de este paso se puede cancelar el tramite

Informacion recuperada de la Persona Fisica a registrar

Nombre(s) ALONSO

Primer HERMNANDEZ
Apellido

Segundo
Apellido

Sexo HOMBRE

Fecha de 2171171984
Nacimiento

Lugar de DISTRITO FEDERAL
Nacimiento
& Finalizar Tramite

M cancelar Tramite

Firma digital

Firma Digital con FIEL ~
CARTA DE TERMINOS Y CONDICIONES PARA UTILIZAR LA FIRMA ELECTRONICA AVANZADA EN LOS ACTOS QUE SE REALICEN

ANTE EL IMSS.

¥ €1 UTUIar Gel CErtmicaco QIZital SEra responsabie Oe 1as CONSECUENCTIas JUNOICAs QUE TErIVENn Oe 105 aCtOS QUE SE realicen ante i IMSS>
utilizando la FIEL

Los particulares, ya sean personas fisicas o morales, podran realizar actos a través de la FIEL de sus representantes legales, siempre
que éstos sean sefalados por aquéllos y asi sea aceptado mediante consentimiento expreso de ambos ante el IMSS, para lo cual
firmaran mancomunadamente, con sus respectivas FIEL y en momentos sucesivos inmediatos, el documento electrénico que el
Instituto ponga a su disposicién para tal efecto.

En caso de pérdida, robo o destruccion de la FIEL, o cualquier otro evento que ponga en riesgo la confidencialidad de los certificados
electrénicos, las llaves o claves que conforman la FIEL, o la utilizacién no autorizada de la FIEL, la na fisica 0 moral, bajo su
absoluta responsabilidad, deberé proceder con su inmediata revocacion o reposicion ante el SAT, sujetandose a los procesos y

ea: que el mismo ;

La falta de vigencia o revocacion del certificado digital que ampara la FIEL, no eximira a la persona fisica 0 moral de cumplir con sus
obligaciones ante el IMSS; por lo cual, sers su responsabilidad tener vigente el certificado digital que ampara su FIEL en los tiempos
en que deba presentar cualquier promocion o tramite ante el IMSS, de conformidad con la Ley del Seguro Social, sus Reglamentos y
demas disposiciones aplicables

Los términos y condiciones antes sefialados son aplicables a la aceptacion de los mismos que en este acto realice el firmante,
mediante su firma electrénica FIEL.

™ Declaro que he leido y conozco los términos y condiciones asi como las "Reglas de caracter general para el uso de la Firma
Electronica Avanzada, cuyo certificado digital sea emitido por el Servicio de Administracion Tributaria, en los actos que se realicen
ante el Instituto Mexicano del Seguro Social” y voluntariamente acepto los alcances legales de los mismos, mediante la firma
electrénica FIEL

Ahora podrés realizar tramites 100% digitales no presenciales.
Por seguridad debes de esperar 30 minutos para poder ingresar.

ACEPTAR
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Registrar una empresa (persona moral):

O Sugerencia:

® Aviso:

O Requisitos:

1.- Ingresar al “Escritorio Virtual” del Instituto

3.- Seleccionar la opcion Iniciar solicitud

IMSS Digital

Registro de empresa a
representar

A través de este trémite usted
podrd registrarse como
representante legal de alguna
empresa

Iniciar solicitud
Cancelar

Verificar la vigencia de la FIEL, del representante y de la empresa; Verificar que los
datos del representante y de la empresa, se encuentren de forma correcta en los
sistemas de afiliacion del Instituto.

Se requiere tener escaneada la hoja del poder notarial en donde se muestre el nombre
del representante legal, asi como la ultima hoja del poder notarial.

FIEL de persona fisica, FIEL de la empresa a representar, poder notarial.

2.- Dirigirse a la seccion “Empresas

Representadas”

IMSS - Escritorio virtual

Datos personales (; Mis registros patronales I

+ Acciones | =
Datos de vigencia ® Representantes |egales &4 ()
Datos fiscales ® Empresas representadas v
E 3 Usted es el representante legal de las sigulentes empres:
Beneficios U} o
.*' AcClones | -

- Usted no cuenta con ninguna empresa representada.
Incorporacién voluntaria al (o)
régimen obligatorio [+] Registrar empresa representada
+ una empresa fisica o moral, registrala para realizar trémites a
Tramites digitales @ Usted puede dar click en Acciones en cualquier momento. ¥

+

Registros patronales asociados

4.- Capturar el RFC y tipo de persona del
representado”

IMSS Digital

Proporcione el RFCy el tipo de persona del Representado

é
Pasos para el tramite

* RFC:

1. Iniciar solicitud 2. Capturar informacién

Ccuando inicie una solitud, usted
podra retomarla, cancelarla o
terminarla en cualquier momento

- Por faver seleccione -
Fisica
Moral

*Tipo persona:

trémite.

3. Finalizar solicitud

M Siguiente

2 solicitud ser&
suFIEL, en
= le pedira que
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5.- Agregar el poder notarial y cargar la FIEL

del representado

IMSS Digital

Proporcione el RFC y el ti

*RFC:
A A continuacion se le pediré la
- informacién de la FIEL de la empresa
Tipo persona: arepresentar

0 de persona del Representado

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA

] Selecciona archivos a firmar

| —

==

Busca archivos:

- oo
85

Buscar en: ‘ﬁ Documents

=] Archivos de Outiook

£ camtasia Studio

(5 Mis formas

=] Toad Data Modeler

[) CONTRATISTA C0001708.paf

Eliminar

Nombre de archivo: CONTRATISTA C0001709.pdf

Archivos de tipo: | Archivos IMSS Digital(pdf) [~]

Archivos seleccionados:

CAUsers\edgar.huertae\Documents\CONT

n voluntaria al

6.- Seleccionar el tipo de poder que se le

otorga al representante

IMSS Digital

Su solicitud ha iniciado correctamente y su ndmero de folio es 150178006556074755006

Datos de la empresa a representar:
RFC:

Razén PROYECTOS Y €C
Social:

Tipo
Sociedad:

--Por favor seleccione--
ADMINISTRACION

DOMINIO

ESPECIAL, PARA TRAMITES ANTE

* Tipo de
Poder:

IMSS

Documentos requ os para el tramite

* RFC

* Tipg
Para continuar con el tramite es necesario adjuntar |la

slgulente documentacian (Solo se podra adjunt
en formato PDF y con un tamafio maximo de 1024 KB por
archivo):

cumentos

IDENTIFICACION
ULTIMA HOJA DEL PODER NOTARIAL

CARATULA DEL PODER NOTARIAL DONDE SE MUESTRE EL NOMBRE DEL REPRESENTANTE

A LEGAL

bntado

representada
a

ktrala para realizar tram

n Acciones en cuolquier m

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA
Firmado FIEL

RFC

Certificado: ‘

Clave Privada: \

Contraseiia de clave priada |

7.- Seleccionar finalizar trémite

IMSS Digital

Su solicitud ha iniciado correctamente y su ndmero de folio es 150178006556074755006 ~

Datos de la empresa a representar:
RFC:

Razén ORISR AR TR
Social:

Tipo
Sociedad:

* Tipo de ADMINISTRACION

Poder:

Acciones -

« Finalizar Tramite

M Cancelar Trémite
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8.- Aceptar los términos y condiciones, para el
uso de los servicios digitales

Firma digital

Firma Digital con FIEL ~

CARTA DE TERMINOS ¥ CONDICIONES PARA UTILIZAR LA FIRMA ELECTRONICA AVANZADA DE UN REPRESENTANTE LEGAL.

PARA PRESENTAR ACTOS ANTE EL IMSS EN TACION DE UNA FISICA O MORAL.

“Con fundamento en las “Reglas de caracter general para el uso de la firma electrénica avanzada, cuyo certificado digital sea emitido

icen uto Mexicano del Seguro Social”, publicadas en

n personas fisicas o morales. podran optar por
en caracter de tegal, quien

amente otorgado conforme a la legisiacion civil,

ble.

documento en carscter de representante legal.

de su propia FIEL. actos por cuenta y nombre de su

tendra dicho caracter ante el IMSS y,
ado a
ctos qu
de los actos que hay
acciones civiles o p:

seran considerados hechos legitima y

representantes legales, podran en cualquier momento, dejar sin efectos la
lizar actos ante el IMSS por cuenta y nombre de ellos: para lo

cuando los poder: smos hayan si 3
La falta de vigencia o revocacion del certificado digital que ampar;
moral de cumplir con sus obligaciones ante el IMSS; por lo cual
cumplir cabalmente

Los firmantes del pr. te documento declaran bq‘c  processa de decie verda st
conocen de las penas en que incurren quienes d Iearmente ante una autoridad disunts de ta judicial y que
las demas responsabilidades civiles y administrativas que se pudieran derfvar por ello.

& Declaramos que hemos leido y conocemos los hos y condiciones, asi como las "Reglas de caracter general para el uso de la

Electronica Avanzada. cuyo certificado digital emitido por el Servicio de acion Tributaria, en los actos que se

realicen ante el Instituto Mexicano del Seguro Social™. y que voluntariamente aceptamos los alcances legales de los mismos.
nuestras firmas nicas FIEL

Procesando solicitud...

9.- Firmar con FIEL la solicitud (FIEL del
representante)

Firma digital

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA
Firmado FIEL

RFC

Certificado: ‘l

Clave Privada: \

Contrasefta de clave privada

Mensaje del Sistema

@ La solicitud 150178006556074755006 fue finalizada

exitosamente
Esta pagina se recargara a e recomienda no cerrar

esta ventana.

Datos personales + Mis registros patronales + F

+

Datos de vigencia &) Representantes legales

Datos fiscales =& Empresas representadas Fo =
+ acciones | ~ Uste gulentes
Busear
Beneficios @
ES
= s p
Incorporacién voluntaria al D |
régimen obligatorio
-[-
Registros patronales asociados + @D
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