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1. Base Normativa

e Articulo 82, fraccion IV, Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de septiembre de 2006, y sus reformas.

e Numeral 7.1.3.2.2, parrafos 9, 10,11 y 12 del Manual de Organizacion de la Direccion de
Prestaciones Médicas, clave: 2000-002-001, registrado el 08 de octubre de 2021.

2. Objetivo

Validar la prescripcion de medicamentos incluidos en el Catalogo Il a través del Sistema de
Analisis y Evaluacion de Casos Especificos (SAnECE), en apego a los “Requisitos de los
medicamentos incluidos en Catalogo II” y “Recomendaciones de prescripcion de Catalogo II”
elaborados con Asesores honorificos, para garantizar su prescripcion adecuada y la mejora de
la salud de los derechohabientes.

3. Ambito de aplicacién

El presente procedimiento es de observancia obligatoria para la Coordinacién de Innovacién
en Salud, Division de Evaluacion de Tecnologias en Salud, Jefaturas de Servicios de
Prestaciones Médicas en Organos de Operacion Administrativa Desconcentrada
Estatales/Regionales, Unidades Médicas de Segundo Nivel de Atencion y Unidades Médicas
de Alta Especialidad, que prescriben medicamentos incluidos en el Catalogo II.

4. Definiciones
Para efectos del presente procedimiento, se entendera por:

41 Administrador del SAnECE: Lider de Proyecto o Coordinador de Programas
responsable del Sistema de Analisis y Evaluacién de Casos Especificos (SAnECE).

4.2 Asesor honorifico: Médico Especialista, con conocimientos especializados en un area
de la medicina, que emite los “Requisitos de los medicamentos incluidos en el Catalogo II” y
‘Recomendaciones de prescripcion de Catalogo II” y proporciona asesoria en los casos
especiales.

4.3 caso especial: Solicitud de evaluacion, que por sus caracteristicas particulares aun
cumpliendo o no, con los “Requisitos de prescripcion de medicamentos incluidos en el
Catalogo II” y “Recomendaciones de prescripcion de medicamentos incluidos en el Catalogo
II” requiera opinion de los Asesores honorificos.
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4.4 caso especifico: Solicitud de evaluacion para prescripcion de medicamentos incluidos
en el Catalogo Il que se encuentre en alguno de los escenarios especificos (no autorizado,
pendiente o autorizado) para recibir medicamentos incluidos en el catalogo Il.

4.5 catalogo ll: Programa institucional que evalua la prescripcidon de medicamentos que
por algunas de sus caracteristicas como alto costo, seguridad y caracter innovador requieren
de control y seguimiento dentro del Instituto.

4.6 CInnS: Coordinaciéon de Innovacion en Salud.

4.7 clave de medicamento: Codigo numérico conformado por doce digitos utilizado como
identificador de los insumos incluidos en el “Libro de Medicamentos del Compendio Nacional
de Insumos para la Salud”.

4.8 DETS: Division de Evaluacion de Tecnologias en Salud.

4.9 eficacia terapéutica: Grado en que un tratamiento médico origina un resultado
esperado en ciertas condiciones, medido en el contexto de un Ensayo Clinico o Preclinico
Controlado.

410 falla terapéutica: A la ausencia, disminucion o cambios del efecto terapéutico que
aparecen de manera inesperada con el uso para la indicacion autorizada de medicamentos y
vacunas.

411 farmacovigilancia: Conjunto de actividades relacionadas con la deteccidn, evaluacion,
comprension y prevencion de los eventos adversos, las sospechas de reacciones adversas,
las reacciones adversas, los eventos supuestamente atribuibles a la vacunacion o
inmunizacion, o cualquier otro problema de seguridad relacionado con el uso de los
medicamentos y vacunas.

412 Médico Evaluador: Coordinador de Programas Médicos capacitado para analizar y
evaluar las solicitudes de la prescripcion de medicamentos incluidos en el Catalogo I, adscrito
a la Unidad de Planeacion e Innovacion en Salud.

413 Médico No Familiar: Profesional de la medicina que ostenta un posgrado, que lo
acredita como especialista en cierta rama de la medicina y que, con ese caracter labora en los
servicios médicos del Instituto.

4.14 notificacion de reacciones adversas: A la accion mediante la cual se hace del
conocimiento al Centro Nacional de Farmacovigilancia de una Sospecha de Reaccion Adversa
a Medicamento, Reaccion Adversa a un Medicamento, Evento Adverso, Eventos
Supuestamente Atribuibles a la Vacunacion o Inmunizacién en el formato emitido para tal fin.

415 Organos de Operacion Administrativa Desconcentrada Estatales/Regionales
(OOAD Estatal/Regional): Se refiere a las Delegaciones estatales y regionales que establece
el Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social en su articulo 2, fracciéon IV,
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inciso a).

4.16 recomendaciones: Se refiere al documento denominado: Recomendaciones de
prescripcion de Catalogo |I.

417 recomendaciones de prescripcion de Catalogo Il: Enfermedades y sus
caracteristicas, para las cuales se valida la prescripcion de los medicamentos incluidos en
Catalogo I, definidas por los Asesores honorificos basadas en la mejor evidencia cientifica y
normatividad vigente.

418 Responsable del SAnECE en unidad médica: Médico no familiar, Médico Familiar,
Jefe de Servicio o Jefe de Divisién designado por el Director de la Unidad Médica de Segundo
Nivel de Atencién y Director de UMAE, responsable de ingresar la documentacién al SAnECE.

419 requisitos: Se refiere al documento denominado: Requisitos de los medicamentos
incluidos en Catalogo Il.

4.20 requisitos de los medicamentos incluidos en Catalogo Il: Son los documentos
indispensables que integran la solicitud para evaluar la prescripcion de los medicamentos
incluidos en el Catalogo I, incluyen: nota médica, reporte de estudios de laboratorio y gabinete,
reporte histopatoldgico, vigencia de derechos.

4.21 SAnECE: Sistema de Analisis y Evaluacion de Casos Especificos.

4.22 solicitud autorizada: Es la conclusién positiva del analisis de la informacion evaluada
para la prescripcion de un medicamento incluido en Catalogo II.

4.23 solicitud no autorizada: Es la conclusion negativa del analisis de la informacion
evaluada para la prescripcion de un medicamento incluido en Catalogo Il.

4.24 solicitud pendiente: Es la conclusion del analisis de la informacion, con falta de
informacion que requiere ser complementada por el Médico tratante.

4.25 SRAM: Sospecha de Reaccion Adversa a Medicamento: A cualquier manifestacion
clinica o de laboratorio no deseado que ocurre después de la administracion de uno o mas
medicamentos.

4.26 UMAE: Unidad Médica de Alta Especialidad.

4.27 unidad médica de segundo nivel de atencién: Hospital General Regional, Hospital
General de Zona, Hospital General de Subzona y Unidad Médica de Atencion Ambulatoria.

4.28 vigencia de derechos: Periodo de duracion del disfrute de los beneficios que otorga el
Instituto al asegurado o pensionado y sus beneficiarios legitimos, durante el cual pueden exigir
legalmente al IMSS las prestaciones a las que tienen derecho.
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5. Politicas
5.1 Generales

5.1.1 La entrada en vigor del presente documento actualizara y dejara sin efecto al
“Procedimiento para la prescripcion de medicamentos incluidos en el Catalogo Il del Cuadro
Basico Institucional de Medicamentos”, clave 2450-003-011 con fecha de validacién y registro
02 de agosto de 2012.

5.1.2 El lenguaje empleado en el presente documento, asi como en los anexos, no busca
generar ninguna distincion ni marcar diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las
referencias o alusiones en la redaccion hechas hacia un género representan a ambos sexos,
salvo en aquellos casos en que, por la naturaleza de la atencion, resulte necesaria la precision
de algun género en particular.

5.1.3 Elincumplimiento de los Servidores Publicos involucrados en el presente procedimiento
sera causal de las responsabilidades que resulten conforme a la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y demas disposiciones aplicables al respecto.

5.1.4 Corresponde a la Coordinacion de Innovaciéon en Salud a través de la Division de
Evaluacion de Tecnologias en Salud, interpretar para efectos administrativos el presente
procedimiento y resolver las situaciones no previstas en el mismo.

5.1.5 El presente procedimiento atiende a lo dispuesto en los siguientes documentos:

e Articulo 27 de la Ley General de Salud, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
07 de febrero de 1984.

e Articulo 7 y 25 fraccién VI, de la Ley General de Responsabilidades Administrativas,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de julio de 2016.

e Articulo 2 de la Ley del Seguro Social, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 21
de diciembre de 1995.

e Articulo 11 fraccion VI de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de mayo de 2016.

e Articulo 7, 110, 111 y 113 Capitulo unico del Reglamento de Prestaciones Médicas del
Instituto Mexicano del Seguro Social, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30
de noviembre de 2006.

e Acuerdo primero y segundo del ACDO.SA2.HCT.260122/35.P.DPM, del H. Consejo
Técnico dictado en la sesion ordinaria de fecha 26 de enero de 2022 (Anexo 1).
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e Procedimiento para la planeacion, recepcion, otorgamiento de citas y atencion médica en
Consulta Externa de Especialidades en las Unidades Médicas Hospitalarias de tercer nivel
de atencidn, clave 2430-003-016, validado y registrado el 10 de octubre de 2012.

e Procedimiento para otorgar atenciéon médica en la consulta externa de especialidades en
Unidades Médicas de Segundo Nivel de Atencion, clave 2660-003-052, validado y
registrado el 8 de febrero de 2017.

e Procedimiento para el seguimiento a la operacion del abasto en las Delegaciones y
Unidades Médicas de Alta especialidad, clave 1494-003-001, validado y registrado el 04
de septiembre de 2006.

e Procedimiento para el calculo de requerimiento consolidado, clave 1494-003-004, validado
y registrado el 04 de septiembre de 2006.

5.2 Especificas
Titular de la CInnS:

5.2.1 Dirigira las estrategias institucionales basadas en la evidencia cientifica y grupos de
expertos, con el propdsito de estandarizar los criterios de diagnostico y tratamiento, asi como,
propiciar la optimizacién de los recursos del Instituto.

5.2.2 Validara los “Requisitos de los medicamentos incluidos en Catalogo II" y
“‘Recomendaciones de prescripcion de Catalogo I1”.

5.2.3 Dirigira las acciones necesarias para garantizar la operacion y actualizacién del
SANnECE para su 6ptimo desemperio.

5.2.4 Notificara a los Directores de UMAE y a los Jefes de Servicio de Prestaciones Médicas
de los OOAD Estatales/Regionales la entrada y salida de los medicamentos del Catalogo II,
asi como los “Requisitos de los medicamentos incluidos en Catalogo II” y “Recomendaciones
de prescripcion de Catalogo II”.

Titular de la DETS:

5.2.5 Coordinara que el proceso de evaluacion del Catalogo Il se desarrolle de acuerdo con
el presente Procedimiento.

5.2.6 Atendera las solicitudes de caso de excepcidn que por sus caracteristicas no cumplan
con los “Requisitos de los medicamentos incluidos en Catalogo I’ y “Recomendaciones de
prescripcion de Catalogo II”, en el cual las alternativas terapéuticas estan agotadas.
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5.2.7 Participara en el Grupo de Trabajo Institucional para la Evaluacion de Tecnologias en
Salud para el analisis de entrada y salida de medicamentos o modificacién de indicaciones
terapéuticas del Catalogo II.

5.2.8 Sometera al Titular de la Coordinacion de Innovacion en Salud acciones de mejora para
el proceso de evaluacion al interior del Area o hacia los Organos de Operacion Administrativa
Desconcentrada Estatal/ Regional y Unidades Médicas de Alta Especialidad.

5.2.9 Validara la propuesta del nombramiento de los Asesores honorificos de Catalogo Il.

5.2.10 Propondra las exclusiones de claves del Catalogo Il ante el Grupo de Trabajo
Institucional para la Evaluacién de Tecnologias en Salud.

Jefe de Area de Catalogo II:

5.2.11 Vigilara el desarrollo adecuado del proceso de evaluacién de los casos especificos en
el SAnECE.

5.2.12Convocara a los Asesores honorificos a reuniones de trabajo para la elaboracion,
ratificacion y/o actualizacion de los “Requisitos de los medicamentos incluidos en Catalogo II”
y “Recomendaciones de prescripcion de Catalogo II”

5.2.13 Integrara las propuestas de nombramiento de los Asesores honorificos para presentarla
al Titular de la DETS.

5.2.14 Validara el acceso de los Médicos que seran usuarios del SAnECE en las UMAES y
Unidades Médicas de Segundo Nivel de Atencion que prescriben medicamentos incluidos en
el Catalogo Il

5.2.15Coordinara las acciones necesarias para dar atencion a las peticiones del Jefe de
Servicio de la Unidad Médica de Segundo Nivel de Atencién o Jefe de Departamento Clinico
en UMAE cuando se requieran modificaciones en las respuestas para ajustar dosis, cambios
de unidad hospitalaria, cambio de Numero de Seguridad Social, baja de folios de solicitudes
por falla terapéutica o reaccién adversa.

Médico Evaluador

5.2.16 Participara con los Asesores honorificos en la elaboracion, ratificacion y/o actualizacion
de los “Requisitos de los medicamentos incluidos en Catalogo II” y “Recomendaciones de
prescripcion de Catalogo II”.

5.2.17 Enviara a través de correo electronico, las solicitudes de prescripcion de medicamentos
incluidos en el Catalogo Il que por su grado de complejidad y caracteristicas especiales
requieran de revision por Asesor honorifico.
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5.2.18 Mantendra actualizacion médica permanente con el fin de garantizar la adecuada
evaluacion de los casos, con sustento en la evidencia cientifica disponible y el marco
regulatorio sectorial e institucional.

5.2.19 Emitiran la respuesta a las evaluaciones asignadas a traveés del sistema SAnECE, en
un plazo no mayor a 3 dias habiles, a excepcion de los casos enviados al Asesor honorifico.

5.2.20 Realizara otras actividades sustantivas del proceso de Catalogo Il que le sean
requeridas por el Jefe de Area de Catalogo Il o Jefes inmediatos

Administrador del SAnECE:

5.2.21 Administrara la infraestructura de los servidores utilizada por el SAnECE, para
garantizar la operacion y disponibilidad del aplicativo.

5.2.22 Implementara las diferentes fases del ciclo de vida del desarrollo de software, para
incorporacion o exclusion de requerimientos, funcionalidades o mantenimiento del aplicativo.

5.2.23 Administrara la base de datos del SAnECE, para garantizar su integridad y la
disponibilidad de esta.

5.2.24 Capacitara a los usuarios para la operacion del SAnECE.

5.2.25 Asistira a los usuarios internos y externos del SAnECE, para resolucién de problemas
técnicos.

5.2.26 Administrara el sitio de Protocolo de Transferencia de Archivos (FTP, por sus siglas en
inglés) y la cuenta de correo utilizados por el SAnECE.

5.2.27 Ejecutara las actividades solicitadas por el Jefe de Area de Catalogo Il, para garantizar
la operacion de Catalogo |II.

Director de UMAE y Jefe de Servicios de Prestaciones Médicas del OOAD
Estatal/Regional:

5.2.28 Difundiran el presente procedimiento al Cuerpo de Gobierno de las Unidades Médicas
correspondientes y vigilaran su cumplimiento.

5.2.29 Difundiran al Cuerpo de Gobierno las “Recomendaciones de prescripcion de Catalogo
II”, asi como los “Requisitos de los medicamentos incluidos en Catéalogo II”.

5.2.30 Validaran las especialidades médicas que podran prescribir los medicamentos incluidos
en el Catalogo Il

5.2.31 Estableceran los mecanismos para garantizar que los pacientes con folio de
autorizacion reciban el suministro completo y oportuno de medicamentos incluidos en el
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Catalogo Il.

5.2.32 Enviaran al Jefe de la Divisién de Evaluacion de Tecnologias en Salud los censos de
pacientes para validacion del requerimiento de medicamentos incluidos en el Catalogo Il para
el ejercicio anual con base en la proyeccion del consumo histérico de la Unidad Médica.

5.2.33 Estableceran los mecanismos de control para garantizar que los medicamentos que se
liberen de Catalogo I, se sigan prescribiendo de manera razonada.

5.2.34 Validaran y autorizaran el requerimiento para el ejercicio anual de los medicamentos de
Catalogo I, con base en una proyeccion del consumo historico.

Director de la Unidad Médica de Segundo Nivel de Atencién y Jefe de Division Médica
de UMAE:

5.2.35 Difundiran el presente procedimiento y vigilaran su cumplimiento entre el personal de la
Unidad Médica a su cargo.

5.2.36 Validaran el listado de médicos autorizados para prescribir medicamentos incluidos en
el Catalogo II.

5.2.37 Designaran a los responsables de ingresar la documentacion de las solicitudes al
aplicativo SAnECE.

5.2.38 Estableceran estrategias para garantizar que la informacién ingresada al SAnECE esté
completa y actualizada.

5.2.39 Supervisaran el seguimiento de los casos aprobados a través del SAnECE.

5.2.40 Validaran el requerimiento para el ejercicio anual de los medicamentos de Catalogo Il
que se utilizaran en la Unidad Médica a su cargo.

Jefe de Servicio de Unidad Médica de Segundo Nivel de Atencién y Jefe de
Departamento Clinico de UMAE

5.2.41 Difundiran los “Requisitos de los medicamentos incluidos en Catalogo II” y
“‘Recomendaciones de prescripcion de Catalogo I1”.

5.2.42 Notificaran las sospechas de reacciones adversas a medicamentos incluidos en el
Catalogo I, al Encargado de Farmacovigilancia en el OOAD Estatal/Regional o UMAE.

5.2.43 Mantendran actualizado el censo de pacientes con prescripcion de medicamentos
incluidos en el Catalogo Il y notificaran al Director de la Unidad Médica los cambios requeridos
especificando las causas.
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5.2.44 Supervisaran que la informacion que sera ingresada en el SAnECE, se encuentre en el
“Expediente clinico” conforme lo establece la normatividad vigente.

5.2.45 Garantizara el cumplimiento de las acciones requeridas en las “Solicitudes pendientes”
emitidas en el SAnECE para su re-sometimiento.

5.2.46 Solicitaran hasta con tres semanas previas a la fecha de vencimiento, la renovacion de
los casos al Médico tratante que prescribe medicamentos de Catalogo |I.

5.2.47 Elaborara el requerimiento para el ejercicio anual de los medicamentos de Catalogo II,
con base en una proyeccion y analisis de los factores relacionados con el consumo.

5.2.48 Integrara la “Carpeta Gerencial Catalogo II” con los siguientes documentos:

Requisitos de los medicamentos incluidos en Catalogo Il
Recomendaciones de prescripcion de Catalogo Il

Respuestas emitidas del SAnECE

Instrucciones de uso del SAnECE

e Folios de notificacion de reacciones adversas y falla terapéutica

Médico No Familiar en Unidad Médica de Segundo Nivel de Atencién o en UMAE

5.2.49 Solicitara la evaluacion de la prescripcion con apego estricto a los “Requisitos de los
medicamentos incluidos en el Catalogo II” y “Recomendaciones de prescripcion de Catalogo
1.

5.2.50 Vigilara e informara al Jefe de Servicio de Unidad Médica de Segundo Nivel de Atencion
o Jefe de Departamento Clinico de UMAE o segun corresponda, la evolucién de los pacientes,
apego al tratamiento, sospecha de reacciones adversas a medicamentos y de modificacion de
dosis o suspension del tratamiento.

Subdirector Administrativo de Unidad Médica de Segundo Nivel de Atencién y Director
Administrativo de UMAE

5.2.51 Concentrara el requerimiento para la contratacién anual de los medicamentos de
Catalogo Il con base a las solicitudes validadas para su prescripcion.

5.2.52 Analizara el requerimiento validado con base en las estadisticas de consumos
historicos.

5.2.53 Verificara que no existan variaciones significativas del requerimiento anual de los
medicamentos incluidos en el Catalogo Il, en relacién con los consumos histéricos y
presupuesto autorizado.
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5.2.54 Informara segun corresponda, al Director de UMAE o al Jefe de Servicios de
Prestaciones Médicas del OOAD Estatal/Regional en caso de existir variaciones para
valoracion.

5.2.55 Gestionara que el suministro de los tratamientos aprobados sea completo y oportuno.

5.2.56 Informara al Departamento de Abastecimiento los casos autorizados, bajas de folios o
cualquier otra situacion que amerite el ajuste de suministro de medicamento de Catalogo Il.

5.2.57 Dara seguimiento al consumo de las claves de medicamentos liberados de Catalogo Il
por un periodo minimo de 2 afios, e informara mediante reporte mensual al Director de la
Unidad Médica.

Responsable del SAnECE en Unidad Médica

5.2.58 Asegurara que la informacién recibida para ingresar al SAnECE esté completa y
validada por el Jefe de Servicio.

Asesor honorifico

5.2.59 Desempenfara su cargo con honestidad, transparencia y ética.

5.2.60 Emitira sus aportaciones en la elaboracién y actualizacion de los “Requisitos de los
medicamentos incluidos en Catalogo II” y “Recomendaciones de prescripcion de Catalogo II”
con base en la mejor evidencia cientifica disponible y marco regulatorio Institucional.

5.2.61 Respondera por correo electronico, a las solicitudes de asesoria de casos complejos
emitidos por los Médicos evaluadores, con base a la mejor evidencia cientifica y marco
regulatorio Institucional.

5.2.62 Declarara los casos en los cuales exista conflicto de interés y se abstendra de participar.

Trabajadora Social o Trabajador Social Clinico

5.2.63 Ejecutara acciones de apoyo a Catalogo Il.
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Responsable

Descripcion de actividades

6. Descripcion de
actividades

Médico No Familiar en | 1.
UMAE o en Unidad
Médica de Segundo
Nivel de Atencion

Capitulo 1
Evaluacion de Casos Especificos

Etapa l
Recepcion de solicitud de evaluacién de
prescripcion para casos especificos

Recibe al paciente con base al “Procedimiento para la
planeacion, recepcion, otorgamiento de citas y atencion
meédica en consulta externa de especialidades en las
Unidades Médicas Hospitalarias de tercer nivel de atencion”,
clave 2430-003-016 actividades 118 a 175 o “Procedimiento
para otorgar atencion médica en la consulta externa de
especialidades en Unidades Médicas de Segundo Nivel de
Atencion”, clave 2660-003-052 actividades 38 a 55, segun
corresponda y analiza en el “Expediente clinico” cada uno de
los siguientes elementos: Cuadro clinico, Diagnostico,
Resultados de examenes de laboratorio y gabinete y/o
Resultados de estudio histopatolégico.

NOTA: El “Procedimiento para la planeacién, recepcién, otorgamiento de
citas y atenciéon médica en consulta externa de especialidades en las
Unidades Médicas Hospitalarias de tercer nivel de atencion”, clave 2430-
003-016 y el “Procedimiento para otorgar atencién médica en la consulta
externa de especialidades en Unidades Médicas de Segundo Nivel de
Atencion”, clave 2660-003-052 se encuentran publicados en el Sistema
de Informaciéon Normativa de Intranet y se pueden consultar a través de
la siguiente liga:
http://intranet.imss.gob.mx/normatividad/Paginas/procedimientos.aspx

Valora al paciente y determina si por su diagnéstico y
“Expediente clinico” puede ser un candidato para recibir un
medicamento incluido en Catalogo Il en base a los criterios y
recomendaciones de prescripcion.

NOTA: De ser necesario solicita estudios de laboratorio y/o gabinete para
complementacion diagndstica.

Paciente no candidato a recibir un medicamento
incluido en Catalogo Il

Realiza las actividades 176 a 376 del “Procedimiento para la
planeacion, recepcion, otorgamiento de citas y atencion
médica en consulta externa de especialidades en las
Unidades Médicas Hospitalarias de tercer nivel de atencion”,
clave 2430-003-016 y actividades 56 a 122 del
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Responsable

Descripcion de actividades

Médico No Familiar en | 4.
Unidad Médica de
Segundo Nivel de
Atencion o en UMAE

“Procedimiento para otorgar atencion médica en la consulta
externa de especialidades en Unidades Médicas de Segundo
Nivel de Atencién”, clave 2660-003-052, segun corresponda
y concluye procedimiento.

Paciente candidato a recibir un medicamento
incluido en Catalogo Il

Informa al paciente, familiar o persona legalmente
responsable de manera clara y sencilla los beneficios,
posibles reacciones adversas del medicamento a utilizar, le
aclara dudas y le pregunta si acepta el tratamiento.

El paciente no acepta el tratamiento

Registra en el formato “Notas Médicas y Prescripcion 4-30-
128/72” la negativa del paciente, obtiene en el mismo formato
la firma del paciente, familiar o persona legalmente
responsable y lo anexa al “Expediente clinico”.

Establece el plan terapéutico a seguir, lo explica al paciente,
familiar o persona legalmente responsable y le aclara dudas.

Continua en la actividad 3.
El paciente acepta el tratamiento

Registra en el formato “Carta de consentimiento informado”
en original y copia los datos abajo mencionados, obtiene
firma del paciente, familiar o persona legalmente responsable
y la integra al “Expediente clinico”.

Nombre del paciente

Fecha de nacimiento

Numero de Seguridad Social completo
Medicamento prescrito

Beneficios del medicamento

Posibles reacciones adversas

NOTA: El formato “Carta de consentimiento informado” se encuentra
como anexo 3 del “Procedimiento para la planeacién, programacion y
atencién pre-operatoria, trans-operatoria y post-operatoria en las
unidades médicas hospitalarias de segundo nivel de atencion, clave
2660-003-066.
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

Responsable

Descripcion de actividades

Médico No Familiar en
Unidad Médica de
Segundo Nivel de
Atencion o en UMAE

Jefe de Servicio de
Unidad Médica de
Segundo Nivel de
Atencion o Jefe de

Departamento Clinico de
UMAE

Responsable del
SAnECE en Unidad
Médica

10.

11.

12.

13.

Indica al paciente, familiar o persona legalmente responsable
que la Trabajadora Social o Trabajador Social Clinico le
notificara por llamada telefénica que acudan a recibir la
respuesta de la evaluacion de la prescripcion.

Integra en PDF la informacion completa y actualizada de
‘Nota médica”, “Reporte de estudios de laboratorio vy
gabinete”, “Reportes histopatologicos” y “Vigencia de
derechos” segun corresponda el caso y de acuerdo a los
“‘Requisitos de los medicamentos incluidos en Catalogo II” y
‘Recomendaciones de prescripcion de Catalogo II” y lo
entrega al Jefe de Servicio de Unidad Médica de Segundo
Nivel de Atencién o Jefe de Departamento Clinico de la
UMAE.

NOTA: Los “Requisitos de los medicamentos incluidos en Catalogo II” y
“Recomendaciones de prescripcion de Catalogo II” se emiten por oficio
circular, al ingreso de nuevos medicamentos o en su actualizacion, por la
Division de Evaluacion de Tecnologias en Salud.

Recibe la informacion en formato PDF y revisa que este
completa y actualizada.

La informacidén no esta completa y/o actualizada

Solicita de forma verbal al Médico No Familiar en Unidad
Médica de Segundo Nivel de Atencion o en UMAE se
complemente o actualice la informacion.

Continua en la actividad 9.

La informacion esta completa y/o actualizada

Entrega al Responsable del SAnECE en Unidad Médica, la
informacion de los casos especificos en formato PDF.

Ingresa la informacion de los casos especificos al SANECE
de acuerdo con la “Guia de uso del SAnECE”, disponible en
el portal del IMSS, http://www.imss.gob.mx/profesionales-
salud/cuadros-basicos y obtiene folio de registro para cada
solicitud.
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Responsable Descripcion de actividades

ETAPA Il
Evaluacion de la solicitud

Médico Evaluador 14. Atiende a través del SAnECE las solicitudes de evaluacion
de casos especificos que le hayan sido asignadas.

15. Analiza la informacion de las solicitudes ingresadas en el
SANECE: “Nota médica”, “Reporte de estudios de
laboratorio y gabinete”, “Reportes histopatolégicos” y
“Vigencia de derechos” segun corresponda el caso, los
evalia de acuerdo con los “Requisitos de los
medicamentos incluidos  en Catalogo "y
“‘Recomendaciones de prescripcion de Catalogo II” y
determina si la solicitud se contesta como no autorizada,
pendiente o autorizada, o se trata de un caso especial que
por sus caracteristicas y grado de complejidad amerita
envio al Asesor honorifico.

Solicitud de caso especial
Continua en la actividad 35.
Solicitud no autorizada, pendiente o autorizada

16. Emite la respuesta de la evaluacién a través del SAnECE
que puede ser:

= No autorizada: El Meédico Evaluador describe los
fundamentos de la no autorizacion.

= Pendiente: El Médico Evaluador describe los elementos
faltantes para ser complementados por el Médico no
Familiar en Unidad Médica de Segundo Nivel de Atencién
o UMAE.

= Autorizada: El Médico Evaluador integra a la respuesta,
tiempo autorizado de tratamiento, numero de envases,
clave de medicamento y recomendaciones especificas.

Director de Unidad | 17. Recibe en su correo electrénico la respuesta de la
Médica de Segundo evaluacion realizada por el Médico Evaluador.

Nivel de Atencion o
Director de UMAE
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SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

Responsable

Descripcion de actividades

Director de Unidad
Médica de Segundo
Nivel de Atencidon o

Director de UMAE

Jefe de Servicio de

Unidad Médica de
Segundo Nivel de
Atencion o Jefe de

Departamento Clinico de
UMAE

18.

19.

20.

21,

22,

Reenvia el correo electronico de la respuesta de la
evaluacion al Jefe de Servicio de Unidad Médica de
Segundo Nivel de Atencion o al Jefe de Departamento
Clinico de UMAE.

Identifica en el correo electrénico el tipo de respuesta y
atiende de acuerdo con cada una de las opciones
siguientes:

= No autorizada
Continua en la actividad 20.

= Pendiente
Continta en la actividad 22.

=  Autorizada
Continua en la actividad 23.

No autorizada

Imprime dos copias del correo electrénico de respuesta,
notifica la respuesta de la evaluacion al Médico no Familiar
de la Unidad Médica de Segundo Nivel de Atencion o
UMAE, segun corresponda y solicita su firma de enterado
en las copias.

Entrega copia del correo electronico firmado al Médico no
Familiar en UMAE o de la Unidad Médica de Segundo Nivel
de Atencion para el “Expediente clinico” e integra la otra
copia en la “Carpeta Gerencial Catalogo II” que contiene
los documentos de Catalogo Il.

Continua en la actividad 24.

Pendiente
Informa al Médico no Familiar en Unidad Médica de
Segundo Nivel de Atencibn o en UMAE, segun
corresponda, la respuesta y los requisitos necesarios para
concluir la evaluacion y solicita realice los tramites
faltantes.

Continua en la actividad 9.
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Responsable

Descripcion de actividades

Jefe de Servicio de
Unidad Médica de
Segundo Nivel de
Atencion o Jefe de
Departamento Clinico
de UMAE

Médico no Familiar en
Unidad Médica de
Segundo Nivel de
Atencion o en UMAE

Trabajadora Social o
Trabajador Social
Clinico

Médico no Familiar en
Unidad Médica de
Segundo Nivel de
Atencion o en UMAE

Trabajadora Social o
Trabajador Social
Clinico

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

Autorizada

Imprime por triplicado correo electrénico con la respuesta
del caso especifico evaluado y entrega dos impresos al
Médico no Familiar en Unidad Médica de Segundo Nivel de
Atencion o en UMAE segun corresponda y una la anexa a
la “Carpeta Gerencial Catalogo II”.

Recibe respuesta de la evaluacién impresa, verifica si esta
es; No autorizada, Pendiente o Autorizada y atiende
dependiendo el caso.

Respuesta no autorizada

Solicita a la Trabajadora Social o Trabajador Social Clinico,
que localice por llamada telefonia al paciente, familiar o
persona legalmente responsable para otorgar la respuesta
a la evaluacion.

Localiza por llamada telefénica al paciente, familiar o
personal legalmente responsable y le solicita se presente
para consulta en la Unidad Médica para recibir respuesta a
la solicitud, con su Cartilla de Nacional de Salud.

Recibe en consulta al paciente, familiar o persona
legalmente responsable e informa de la respuesta de la
evaluacion y determina el plan terapéutico a seguir.

Continua en la actividad 3.
Respuesta pendiente
Continta en la actividad 9.

Respuesta autorizada

Solicita a la Trabajadora Social o Trabajador Social Clinico,
que localice por llamada telefénica al paciente, familiar o
persona legalmente responsable para otorgar la respuesta
a la evaluacion.

Localiza por llamada telefénica al paciente, familiar o
personal legalmente responsable y le solicita se presente
para consulta en la Unidad Médica para recibir respuesta
la solicitud, con su Cartilla Nacional de Salud.
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Responsable Descripcion de actividades
Médico no Familiar en 30. Recibe en la hora y dia acordado al paciente, familiar o
Unidad Médica de persona legalmente responsable e informa acerca de la
Segundo Nivel de autorizacion de la prescripcion y refuerza verbalmente la
Atencion o en UMAE siguiente informacion:
e Nombre del medicamento
Dosis

[
e Tiempo de vigencia del tratamiento
e Posibles reacciones adversas

e Seguimiento en consulta subsecuente

31. Llena la “Receta individual” manual con los siguientes
datos:
e Nombre completo del paciente obtenido de la Cartilla
Nacional de Salud
e Numero de seguridad social completo obtenido de la
Cartilla Nacional de Salud
Nombre del Médico
Matricula del Médico
Cédula profesional del Médico
Fecha de elaboracién
Nombre genérico del medicamento
Dosis
¢ Via de administracion
e Numero de envases mensuales o por ciclo

32. Firma la “Receta individual” y la entrega al paciente,
familiar o persona legalmente responsable.

33. Entrega una copia de la respuesta de la evaluacion emitida
por el SAnECE al paciente, familiar o persona legalmente
responsable y la otra la integra al “Expediente clinico”.

34. Informa al paciente, familiar o persona legalmente
responsable de las citas subsecuentes y que, al término del
periodo de vigencia del tratamiento, se enviara de nueva
cuenta a evaluar la prescripcion.

Continua en actividad 41.
Solicitud de caso especial
Médico Evaluador 35. Solicita el nombre y correo electronico del Asesor

honorifico que sera designado para atender el caso al Jefe
de Area de Catalogo Il.
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Responsable

Descripcion de actividades

Jefe de Area de
Catalogo I

Jefe de Area de
Catalogo Il o Médico
Evaluador

Asesor honorifico

Jefe de Area de
Catalogo Il y/o Médico
Evaluador

Médico No Familiar
tratante de la Unidad
Médica de Segundo
Nivel de Atencién o
Médico No Familiar
tratante de UMAE

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42,

Otorga nombre y correo electronico del Asesor honorifico
que atendera el caso al Médico Evaluador.

Envia por correo electrénico la informacién en PDF de la
“‘Nota médica”, “Reporte de estudios de laboratorio y
gabinete”, “Reportes histopatolégicos” y “Vigencia de
derechos”, segun corresponda el caso al Asesor honorifico
y le solicita el analisis y opinién del caso.

Recibe correo electronico, analiza la informacién adjunta 'y
elabora la asesoria del caso por escrito en correo
electronico.

Envia la respuesta a través de correo electronico al Jefe de
Area de Catalogo Il y/o Médico Evaluador.

Reciben correo electrénico con la respuesta del Asesor
honorifico del caso especial y emiten respuesta a través
del SAnECE al Director de Unidad Médica de Segundo
Nivel de Atencion o Director de UMAE.

Continua en la actividad 17.

ETAPA I
Seguimiento

Fase 1 Farmacovigilancia

Realiza en consulta subsecuente la revision de las
siguientes acciones de Farmacovigilancia con el paciente
para dar seguimiento a su tratamiento.

— Eficacia terapéutica
— Falla terapéutica o
— Sospecha de reaccion adversa a medicamento

Eficacia terapéutica

Realiza las actividades 63 a la 78 del “Procedimiento para
otorgar atencion médica en la Consulta Externa de
Especialidades en Unidades Médicas de Segundo Nivel de
Atencion”, clave 2660-003-052 o las actividades 162 a la
224 del “Procedimiento para la planeacion, recepcion,
otorgamiento de citas y atencion meédica en Consulta
Externa de Especialidades en las Unidades Médicas
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Responsable

Descripcion de actividades

Médico No Familiar
tratante de la Unidad
Médica de Segundo
Nivel de Atencién o
Médico No Familiar
tratante de UMAE

Jefe de Servicio de
Unidad Médica de
Segundo Nivel de
Atencion o Jefe de
Departamento Clinico
de UMAE

Encargado de
Farmacovigilancia

43.

44,

45.

46.

47.

48.

Hospitalarias de tercer nivel de atencion”, clave 2430-003-
016 segun corresponda.

Continua en la actividad 34.

Falla terapéutica o sospecha de reaccioén adversa a
medicamento

Informa al paciente, familiar o persona legalmente
responsable acerca de la falla terapéutica o sospecha de
reaccion adversa a medicamento.

Registra en el formato “Notas Médicas y Prescripciéon 4-30-
128/72” la falla terapéutica o sospecha de reaccion
adversa a medicamento, la anexa al “Expediente clinico” y
explica al paciente, familiar o persona legalmente
responsable el plan terapéutico a seguir.

Informa al Jefe de Servicio de Unidad Médica de Segundo
Nivel de Atencion o Jefe de Departamento Clinico de
UMAE, segun corresponda la falla terapéutica o sospecha
de reaccion adversa a medicamento.

Requisita y entrega el formato “Aviso de sospechas de
reacciones adversas de medicamentos” al Jefe de Servicio
de Unidad Médica de Segundo Nivel de Atencion o Jefe de
Departamento Clinico de UMAE.

NOTA: El formato de notificacion de reaccion adversa a medicamentos
se encuentra en el micrositio:
http://www.imss.gob.mx/sites/all/statics/pdf/cuadros-
basicos/FV/RAM-IMSS-2017.pdf

Entrega al Encargado de Farmacovigilancia el formato
“‘Aviso de sospechas de reacciones adversas de
medicamentos” para que realice la notificacién.

Ingresa informacion de la falla terapéutica o sospecha de
reaccion adversa a medicamento en la plataforma vigente
vigiflow, obtiene folio de notificacion y lo imprime.
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Responsable

Descripcion de actividades

Encargado de
Farmacovigilancia

Jefe de Servicio de
Unidad Médica de
Segundo Nivel de
Atencion o Jefe de
Departamento Clinico
de UMAE

Jefe de Area de
Catalogo Il

Administrador del
SAnECE

Jefe de Servicio de
Unidad Médica de
Segundo Nivel de
Atencion o Jefe de
Departamento Clinico
de UMAE

Médico No Familiar
tratante en Unidad
Médica o Médico No

49,

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

Entrega “Folio de notificacion” impreso al Jefe de Servicio
de Unidad Médica de Segundo Nivel de Atencion o Jefe de
Departamento Clinico de UMAE, segun corresponda y da
seguimiento en la plataforma vigente vigiflow a los casos
de falla terapéutica o sospecha de reaccion adversa a
medicamento.

Recibe “Folio de notificacion” e informa a través de correo
electrénico al Jefe de Area de Catalogo Il acerca de los
casos de falla terapéutica y sospecha de reaccién adversa
a medicamento.

Recibe correo electronico con el “Folio de notificacion” y
solicita por correo electronico al Administrador del SAnECE
la baja del folio del sistema y al Titular de la Coordinacion
de Control de Abasto, la baja del folio del listado de
pacientes con tratamiento vigente, por sospecha de
reaccion adversa a medicamento o falla terapéutica.

Realiza la baja del folio de la solicitud de medicamentos de
Catalogo Il en el SANECE vy notifica por correo electronico
al Jefe de Area de Catalogo Il que la accidn se realizo.

Informa al Jefe de Servicio de Unidad Médica de Segundo
Nivel de Atencién o Jefe de Departamento Clinico de
UMAE por correo electrénico la baja del folio de la solicitud
de medicamentos de Catalogo Il en el SAnECE y en caso
de requerirlo pueda ingresar una nueva solicitud.

Imprime la notificacion enviada por correo electronico
referente a la baja del folio e integra a la “Carpeta Gerencial
Catalogo II".

Entrega copia de la notificacion enviada por correo
electronico referente a la baja del folio, al Médico No
Familiar tratante en Unidad Médica o Médico No Familiar
tratante en UMAE.

Recibe copia de la notificacion referente a la baja del folio
y la anexa al “Expediente clinico”.
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Responsable

Descripcion de actividades

Familiar tratante en
UMAE

Médico No Familiar
tratante de la Unidad
Médica de Segundo
Nivel de Atencién o
Médico No Familiar
tratante de UMAE

Jefe de Servicio de
Unidad Médica de
Segundo Nivel de
Atencion o Jefe de
Departamento Clinico
de UMAE

Jefe de Area de
Catalogo Il

Administrador del
SAnECE

NOTA: En caso de requerir ingresar nueva solicitud de evaluacién
continua en la actividad 9.

Fase 2 Atenciéon de cambios de adscripcion, Numero
de Seguridad Social o ajuste de dosis de
medicamento

57. Recibe en consulta subsecuente al paciente, familiar o
persona legalmente responsable y detecta si requiere
cambio de adscripcion o de Numero de Seguridad Social o
ajuste de dosis de medicamento.

58. Informa verbalmente al Jefe de Servicio de Unidad Médica
de Segundo Nivel de Atencién o Jefe de Departamento
Clinico de UMAE los siguientes cambios:

- Adscripcion del paciente
- Numero de Seguridad Social
- Ajuste de dosis de medicamento

59. Notifica por correo electronico de los cambios al Jefe de
Area de Catalogo Il, adjunta en formato PDF de acuerdo al
cambio solicitado la documentacion siguiente:

— Formato de vigencia de derechos (con el nuevo Numero
de Seguridad Social validado por el area de vigencias)

— Nota médica con los ajustes en la dosis del medicamento

— Formato de referencia-contrarreferencia 4-30-8/98, en
caso de cambio de adscripcion del paciente

60. Revisa en la documentacion recibida lo siguiente:
e El nuevo numero de seguridad social en el formato
de vigencia de derechos la vigencia de derechos
e Los cambios de medicamento en la “Nota médica”
e EI cambio de adscripcion en el “Formato de
referencia-contrarreferencia 4-30-8/98.

61. Valida el cambio solicitado y notifica al Administrador del
SANnECE y a la Coordinacion de Control del Abasto por
correo electronico para que se haga el ajuste.

62. Envia por correo electronico la notificacion del cambio
solicitado al Jefe de Servicio de Unidad Médica de
Segundo Nivel de Atencién o Jefe de Departamento Clinico
de UMAE.
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Descripcion de actividades

Jefe de Servicio de
Unidad Médica de
Segundo Nivel de
Atencion o Jefe de
Departamento Clinico
de UMAE

Médico No Familiar
tratante en Unidad
Médica o Médico No
Familiar tratante en
UMAE

Jefe de Area de
Catalogo I

Jefe de Area de
Catalogo Il, Coordinador
de Programas Médicos,
Lider de Proyecto de
Catalogo I

Jefe de Area de
Catalogo Il, Coordinador
de Programas Médicos

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

Recibe correo electrénico con la notificacion, lo imprime en
dos tantos y entrega uno para conocimiento al Médico No
Familiar tratante en Unidad Médica o Médico No Familiar
tratante en UMAE.

Integra una copia del correo electrénico de notificacién a la
“Carpeta Gerencial Catalogo II”.

Recibe correo electronico impreso y solicita a la
Trabajadora Social o Trabajador Social Clinico, que
localice por llamada telefonia al paciente, familiar o
persona legalmente responsable para otorgar la respuesta
a la solicitud.

Notifica la respuesta al paciente, familiar o persona
legalmente responsable y anexa correo electronico
impreso al “Expediente clinico”.

Capitulo 2
Supervisién a las Unidades Médicas de Segundo
Nivel de Atencion y UMAES

Identifica de la informacion del SAnECE, las Unidades
Médicas de Segundo Nivel de Atencion y UMAES con
indicadores de desempefio intermedios o criticos en
relacion con el envio de solicitudes apegadas a los
“‘Requisitos de los medicamentos incluidos en Catalogo II”
y “Recomendaciones de prescripcidon de Catalogo II”.

Elabora “Plan de supervision y asesoria” y se lo da a
conocer al Coordinador de Programas Médicos y al Lider
de Proyecto de Catalogo Il que realizara las visitas.

Acuden a la Unidad Médica de Segundo Nivel de Atencion
o UMAE con base en el “Plan de supervisién y asesoria” y
verifican que los documentos contenidos en la “Carpeta
Gerencial Catalogo II” sean los mencionados en la politica
5.2.48.

Identifican las desviaciones y areas de oportunidad en el
contenido de la “Carpeta Gerencial Catalogo II" y las
integra en la “Minuta” de compromisos y acuerdos a seguir.
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Responsable Descripcion de actividades
Jefe de Area de 71. Solicitan “Expedientes clinicos” de los pacientes que
Catalogo Il, Coordinador reciben medicamentos que integran el Catalogo Il de
de Programas Médicos medicamentos.

72. Verifican “Notas médicas” y seguimiento de los pacientes,
identifican desviaciones y areas de oportunidad y las
colocan en la “Minuta”.

Administrador del 73. Realiza supervision en el momento del manejo de la

SANnECE plataforma SAnECE, identifican areas de oportunidad y
otorga asesoria al Responsable del SAnECE en Unidad
Médica.

Jefe de Area, 74. Establecen en la “Minuta” los compromisos a seguir por

Coordinador de parte del Cuerpo de Gobierno de la Unidad Médica de

Programas Médicos, Segundo Nivel de Atencién o UMAE.

Administrador del

SAnECE

Director de Unidad 75. Envia a través de correo electronico al Jefe de Area de

Médica de Segundo Catalogo I, los alcances de los compromisos establecidos

Nivel de Atencién o en la “Minuta”.

Director de UMAE

Jefe de Area de 76. Da seguimiento a los compromisos establecidos en la
Catalogo I “‘Minuta”.

Capitulo 3
Elaboracion, Ratificacidn o Actualizacion de
“Requisitos de los medicamentos incluidos en
Catalogo II” y “Recomendaciones de
prescripcion de Catalogo II”

Jefe de Area de 77. Convoca por correo electronico a los Asesores honorificos
Catalogo I correspondientes de acuerdo con la especialidad médica,
a reuniéon para elaborar, actualizar o ratificar los
“‘Requisitos de medicamentos incluidos en Catalogo II” y
‘Recomendaciones de prescripcion de en el Catalogo II”.

Jefe de Area de 78. Definen, actualizan o ratifican por consenso durante la
Catalogo I, Médicos reunion los “Requisitos de los medicamentos incluidos en
Evaluadores y Asesores Catalogo II” y “Recomendaciones de prescripcion de
honorificos Catalogo II".
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Responsable Descripcion de actividades
Jefe de Area de 79. Elaboran y solicitan firma de los asistentes en la “Minuta de
Catalogo Il y Médicos la reunién” y se archiva en “Carpeta de documentos de la
Evaluadores Jefatura de Catalogo II”.
Jefe de Area de 80. Elabora “Oficio” y se lo presenta al Titular de la Division de
Catalogo I Evaluacion de Tecnologias en Salud con los “Requisitos de
los medicamentos incluidos en Catalogo I’ vy

‘Recomendaciones de prescripcion de Catalogo I’
elaborados, actualizados o ratificados.

Titular de la DETS 81. Revisa el “Oficio” con las “Recomendaciones de
prescripcion de Catalogo I’ y “Requisitos de los
medicamentos incluidos en Catalogo II” y lo valida.

82. Presenta el “Oficio” con los “Requisitos de los
medicamentos incluidos en Catalogo " vy
‘Recomendaciones de prescripcion de Catalogo II”
elaboradas, actualizadas o ratificadas segun corresponda
al Titular de la CInnS.

Titular de la CInnS 83. Valida los “Requisitos de los medicamentos incluidos en
Catalogo II” y “Recomendaciones de prescripcion de
Catalogo II

84. Firma el “Oficio” con los “Requisitos de los medicamentos

incluidos en Catalogo II” y “Recomendaciones de
prescripcidon de Catalogo II” elaboradas, actualizadas o
ratificadas.

85. Aprueba Ila difusion de las “Requisitos de los
medicamentos  incluidos en  Catalogo II" vy
“‘Recomendaciones de prescripcion de Catalogo II” a los
Directores de UMAE y Jefes de Servicios de Prestaciones
Médicas de los OOAD Estatal/Regional.

86. Solicita por correo electronico al Titular de la DETS, la
difusion del “Oficio” con los “Requisitos de los
medicamentos  incluidos en  Catalogo II" vy
“‘Recomendaciones de prescripcion de Catalogo II” a través
de correo electrénico.

NOTA: La difusidén se realizara a través de oficio circular por correo
institucional.
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Responsable

Descripcion de actividades

Titular de la DETS

Directores de UMAE y
Jefes de Servicios de
Prestaciones Médicas
de los OOAD
Estatal/Regional

Director de Unidad
Médica de Segundo
Nivel de Atencidn o Jefe
de Division en UMAE

Jefe de Servicio de
Unidad Médica de
Segundo Nivel de
Atencidn o Jefe de
Departamento Clinico
de UMAE

87.

88.

89.

90.

91.

92.

Difunde por correo electrénico a los Directores de UMAE y
Jefes de Servicios de Prestaciones Médicas de los OOAD
Estatal/Regional, el “Oficio” con los “Requisitos de los
medicamentos incluidos  en Catalogo " vy
‘Recomendaciones de prescripcion de Catalogo II”
elaboradas, actualizadas o ratificadas.

Difunden a través de correo electrénico el “Oficio” con los
“‘Requisitos de los medicamentos incluidos en Catalogo II”
y “Recomendaciones de prescripcion de Catalogo II7,
elaborados, actualizados o ratificados segun corresponda,
al Director de Unidad Médica de Segundo Nivel de
Atencion o Jefe de Division en UMAE.

Difunden a través de correo electrénico el “Oficio” con los
“‘Requisitos de los medicamentos incluidos en Catéalogo II”
y “Recomendaciones de prescripcion de Catalogo II”
actualizacion o ratificacion segun corresponda, al Jefe de
Servicio de Unidad Médica de Segundo Nivel de Atencion
o Jefe de Departamento Clinico de UMAE.

Imprime y entrega una copia del “Oficio” con los “Requisitos
de los medicamentos incluidos en Catalogo II” vy
‘Recomendaciones de prescripcion de Catalogo I’
actualizacion o ratificacion segun corresponda, al Médico
No Familiar tratante en Unidad Médica de Segundo Nivel
de Atencioén o Médico No Familiar tratante en UMAE.

Solicita firma de entrega del “Oficio” al Médico No Familiar
tratante en Unidad Médica de Segundo Nivel de Atencién
o Médico No Familiar tratante en UMAE.

Envia al Jefe de Area de Catalogo Il a través de correo
electronico la relacién con nombre, firma, fecha y matricula
de los Médicos No Familiares tratantes en Unidad Médica
de Segundo Nivel de Atencion o Médicos No Familiares
tratantes en UMAE, que recibieron oficio con los
“‘Requisitos de los medicamentos incluidos en Catéalogo II”
y “Recomendaciones de prescripcion de Catalogo II”
actualizacion o ratificacion segun corresponda.

Fin del procedimiento
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7. Diagrama de flujo

INICIO

Capilulo 1
Evaluacion de Casos
Especificos

Etapa |
Recepcion de solicitud de
evaluacion de prescripcion
paracasos especificos

MEDICO NO FAMILIAR EN
UMAE O EN UNIDAD MEDICA
DE SEGUNDO NIVEL DE
ATENCION

1

Recibe al paciente y analiza
cada uno de los elementos del
“Expediente clinico”: Cuadro
clinico, Diagndstico,
Resultados de examenes de
laboratorio y gabinete y/o
Resultados de estudio
histopatologico
NOTA

2

Expediente

Valora al paciente y determina
si puede ser un candidato
para recibir un medicamento
incluido en Catdlogo Il

NOTA

clinico

Expediente

¢Candidato a
recibir un medicamento

incluido en Catalogo
1?

clinico

Realiza las actividades del
Procedimiento clave 2430-
003-016 y actividades del
Procedimiento clave 2660-
003-052 segun corresponda

4
Informa al paciente, familiar o
persona legalmente
responsable los beneficios,

reacciones adversas del

medicamento, le aclara dudas
y le pregunta si acepta el

tratamiento

¢El paciente acepta e
tratamiento?

Sl

Procedimiento
2430-003-016
Actividades
118 a 175

Procedimiento
2660-003-052
Actividades
38a55

Registra la negativa del
paciente, obtiene la firma del
paciente, familiar o persona
legalmente responsable y lo
anexa al “Expediente clinico” Notas
Médicas y
Prescripcion
4-30-128/72

Expediente
clinico

Establece el plan terapéutico
a seguir, lo explica al paciente,
familiar o persona legalmente

responsable y le aclara dudas

Procedimiento
2430-003-016
Actividades
118 a 175

Procedimiento
2660-003-052
Actividades
38ab55
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A

Registra en “Carta de
consentimiento informado” los
datos, obtiene firma del
paciente, familiar o persona
legalmente responsable y la
integra al “Expediente clinico”

NOTA

8 Y

Indica al paciente, familiar o
persona legalmente
responsable que le notificaran
para que acudan a recibir la
respuesta de la evaluacion de
la prescripcion

9 Y

Integra en PDF la informacion
completa y actualizaday la
entrega al Jefe de Servicio de
Unidad Médica de Segundo
Nivel de Atencion o Jefe de
Departamento Clinico de la
UMAE

NOTA

10-1C
Carta de
consentimiento
informado

1

JEFE DE SERVICIO DE
UNIDAD MEDICA DE SEGUNDO
NIVEL DE ATENCION O JEFE DE

DEPARTAMENTO CLINICO DE
UMAE

0

Expediente
clinico

Recibe lainformacién en

formato PDF y revisa que este

completa y actualizada

A

O

Reporte de
estudios de
laboratorio

y gabinete

1

¢Lainformacion
esta completa y/o
actualizada?

NO

1 A 4

Reporte de
estudios de
laboratorio
y gabinete

Reportes
histopatolo
gicos

Vigencia de
derechos

Sl

Reportes
histopatol6
gicos

Solicita de forma verbal al
Médico No Familiar se
complemente o actualice la
informacion

Vigencia de
derechos

Recomendaciones
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12

Entrega al Responsable del
SANECE en Unidad Médica, la

informacion de los casos
especificos en formato PDF

Reporte de
estudios de
laboratorio
y gabinete

— >

Reportes
histopatol6
gicos

Vigencia de
derechos

RESPONSABLE DEL
SANnECE EN UNIDAD
MEDICA

13

Ingresa la informacién de los
casos especificos al SAnECE
y obtiene folio de registro para

cada solicitud

Reporte de
estudios de
laboratorio
y gabinete

Reportes
histopatol6
gicos

Vigencia de
derechos

Etapa Il
Evaluacion de la solicitud

v

MEDICO EVALUADOR

14

Atiende a través del SANECE
las solicitudes de evaluacion
de casos especificos

SAnECE

15

Analiza la informacion de las
solicitudes, los evaliuay
detemmina si la solicitud se
contesta como no autorizada,
pendiente o autorizada, o se

trata de un caso especial

Recomendaciones

Solicitud de
caso especial

¢Tipo de solicitud?

Solicitud no autorizada,
pendiente o autorizada

©

Emite larespuesta de la
evaluacion a través del
SAnECE

SAnECE

Guia de
uso del
SAnECE
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DIRECTOR DE UNIDAD
MEDICA DE SEGUNDO NIVEL
DE ATENCION O DIRECTOR DE
UMAE

17

Recibe larespuesta de la
evaluacion realizada por el
Médico Evaluador

&

Respuesta de
evaluacion

18 v

Reenvia el correo electrénico
al Jefe de Servicio de Unidad
Médica de Segundo Nivel de
Atencién o al Jefe de
Departamento Clinico de

Respuesta de

evaluacion

V

UMAE
JEFE DE SERVICIO DE
UNIDAD MEDICA DE SEGUNDO
NIVEL DE ATENCION O JEFE DE
DEPARTAMENTO CLINICO DE
UMAE

19

Identifica el tipo de respuesta
y atiende de acuerdo con
cada una de las opciones

Respuesta de
evaluacion

V

¢Tipo de respuesta?

Pendiente

22

Informa al Médico no Familiar
la respuesta y los requisitos
necesarios para concluir la
evaluacion y solicita realice

los tramites faltantes

@

—No autorizada—b@
Autorizada—b@

No autorizada

20 i

Imprime dos copias del correo
electronico, notifica la
respuesta al Médico no
Familiar y sdlicita firma de
enterado en las copias

Respuesta de

21

Entrega copia al Médico no
Familiar para el “Expediente
clinico” e integrala otra copia
en la “Carpeta Gerencial
Catalogo II’

Respuesta de
evaluacion

Respuesta de
evaluacion

2C

evaluacion

C1

C2

Carpeta
Gerencial
Catalogo I
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Autorizada

23

Imprime por triplicado correo
electronico y entrega dos 2C
impresos al Médico no Correo
Familiar y una la anexa a la electrénico
“Carpeta Gerencial Catalogo |de respuesta
I”

Correo
electrénico de
respuesta

Carpeta
Gerencial
Catalogo I

MEDICO NO FAMILIAR EN
UNIDAD MEDICA DE SEGUNDO
NIVEL DE ATENCION O EN
UMAE

24 }

Recibe respuesta de la 4—@
evaluacion, verifica si esta; No
autorizada, Pendiente o
Autorizada y atiende segun el
caso

2C
Correo

electrénico
de respuesta

Respuesta
Pendiente

Respuesta
Autorizada

¢Tipo de respuesta?

Respuesta no
autorizada

25

Solicita a la Trabajadora
Social o Trabajador Social
Clinico, que localice al
paciente, familiar o persona
legalmente responsable para

otorgar la respuesta

A

TRABAJADORA SOCIAL

O TRABAJADOR SOCIAL
CLINICO

26

Localiza al paciente, familiar o
personal legalmente
responsable y le solicita se
presente para consulta para
recibir respuesta, con su
Cartilla de Nacional de Salud

MEDICO NO FAMILIAR EN
UNIDAD MEDICA DE SEGUNDO
NIVEL DE ATENCION O EN
UMAE

27

Recibe al paciente, familiar o
persona legalmente
responsable e informa la
respuesta y detemina el plan
terapéutico a seguir
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Repuesta autorizada
28

Solicita a la Trabajadora
Social o Trabajador Social
Clinico, que localice al
paciente, familiar o persona
legalmente responsable para
otorgar la respuesta

TRABAJADORA SOCIAL
O TRABAJADOR SOCIAL
CLINICO

29

Localiza al paciente, familiar o
personal legalmente
responsable y le solicita se
presente para consulta para
recibir respuesta, con su
Cartilla de Nacional de Salud

A\ 4
MEDICO NO FAMILIAR EN
UNIDAD MEDICA DE SEGUNDO
NIVEL DE ATENCION O EN
UMAE

30

Recibe al paciente, familiar o
persona legalmente
responsable e informa la
autorizacion de la prescripcion
y refuerza informacion del
tratamiento

31

Llena “Receta individual”

Receta
individual

32

o personalegalmente
responsable

Fima la “Receta individual” y
la entrega al paciente, familiar

33

A

Entrega una copia de la

o personalegalmente
responsable y la otra la
integra al “Expediente clinico”

respuesta al paciente, familiar

34 Y

Informa al paciente, familiar o
persona legalmente
responsable de las citas
subsecuentes y que, al
témino del periodo de
vigencia del tratamiento, se
enviara a evaluar la
prescripcion

C1

Correo
electrénico
de respuesta

Cc2
Correo
electrénico
de respuesta

Expediente
electrénico
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Solicitud de caso especial

MEDICO EVALUADOR

35

Solicita al Jefe de Area de
Catalogo Il el nombre y correo
electrénico del Asesor
honorifico

¥

JEFE DE AREA DE
CATALOGO Il

36

A 4

Otorga nombre y correo
electrénico del Asesor
honorifico

JEFE DE AREA DE
CATALOGO Il O MEDICO
EVALUADOR

37

caso

Envia al Asesor honorificola
informacion en PDF y le
solicita el analisis y opinion del

- NotaYhédica
-Reporte de estudios de
laboratorio y gabinete

-Reportes histopatolégicos
-Vigencia de derechos

ASESOR HONORIFICO

38

analiza la informacién y

Recibe correo electrénico,

elabora la asesoria por escrito

-Reporte de estudios de

-Reportes histopatolégicos

- Notaynédica
laboratorio y gabinete

-Vigencia de derechos

39

Respuesta

Envia correo electronico de
respuesta al Jefe de Area de
Catalogo Il y/o Médico

V

Respuesta

Evaluador
JEFE DE AREA DE
CATALOGO Il Y/O MEDICO
EVALUADOR
40

Reciben correo electrénico
con larespuesta y emiten
respuesta a través del
SANnECE al Director de Unidad

Médica de Segundo Nivel de

Atencion o Director de UMAE /

Respuesta

SAnECE
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Etapa llI
Seguimiento

Fase 1
Farmacovigilancia

MEDICO NO FAMILIAR
TRATANTE DE LA UNIDAD
MEDICA DE SEGUNDO NIVEL
DE ATENCION O MEDICO NO
FAMILIAR TRATANTE DE
UMAE

41 v

Realiza en consulta
subsecuente la revisién de
Farmacovigilancia con el
paciente

Falla terapéutica
o sospecha de
reaccion adversa
a medicamento

¢Tipo de accion?

Eficacia
terapéutica

O

Procedimiento
2660-003-052
Actividades
63 ala78

42

Realiza las actividades 63 a la
78 del Procedimiento clave
2660-003-052 o las
actividades 162 a la 224 del
Procedimiento clave 2430-
003-016

Procedimiento
2430-003-016
Actividades
162 a 224

43

Informa al paciente, familiar o
persona legalmente
responsable de la falla
terapéutica o sospecha de
reaccion adversa a
medicamento

44

Registra en “Notas Médicas y
Prescripcion 4-30-128/72” la
falla terapéutica o sospecha
de reaccion adversa, la anexa
al “Expediente clinico” y
explica el plan terapéutico a
seguir

Notas

Médicas y
Prescripcion
4-30-128/72

45

Expediente
clinico

Informa al Jefe de Servicio de
Unidad Médica de Segundo
Nivel de Atencion o Jefe de

Departamento Clinico de
UMAE, la falla terapéutica o
sospecha de reaccién adversa
a medicamento

46

Requisitay entrega “Aviso de
sospechas de reacciones
adversas de medicamentos” al
Jefe de Servicio de Unidad
Médica de Segundo Nivel de
Atencion o Jefe de
Departamento Clinico de
UMAE

NOTA

Avisode
sospechas de
reacciones

adversas de
medicamentos
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A
JEFE DE SERVICIO DE
UNIDAD MEDICA DE SEGUNDO

NIVEL DE ATENCION O JEFE DE

DEPARTAMENTO CLINICO DE
UMAE

47 Y

Entrega al Encargado de
Farmacovigilancia “Aviso de
sospechas de reacciones
adversas de medicamentos”

Avisode
sospechas de
reacciones
adversas de

A

ENCARGADO DE
FARMACOVIGILANCIA

48 Y

medicamentos

Ingresa informacién enla
plataforma vigente vigiflow,
obtiene folio de notificacion y

lo imprime

Vigiflow/
folio

Fdlio de

49 N

notificacion

Entrega “Fdlio de notificacion”
al Jefe de Servicio y da
seguimiento en la plataforma
vigiflow a los casos

Fdlio de

A
JEFE DE SERVICIO DE
UNIDAD MEDICA DE SEGUNDO
NIVEL DE ATENCION O JEFE DE
DEPARTAMENTO CLINICO DE
UMAE

50

notificacion | Vigiflow/

Recibe “Folio de notificacion”
e informa al Jefe de Area de
Catalogo Il acerca de los
casos de falla terapéutica y
sospecha de reaccién adversa
a medicamento

Fdio

JEFE DE AREA DE
CATALOGOII

51 \

Recibe correo electrénico con
folio y solicita al Administrador
del SAnECE la baja del folio
del sistema y al Titular de la
Coordinacion de Control de
Abasto la baja del folio del
listado de pacientes con
tratamiento vigente

terapéuti

Casos de falla

ca y sospecha
de reaccion adversa a
medicamento

ADMINISTRADOR DEL
SAnECE

52 \

Solicitud de baja de
folio

Realiza la baja del folio enel
SANECE y notifica al Jefe de
Area de Catalogo Il

53 \

Notificacion de baja de
folio en SAnECE

Informa al Jefe de Servicio de
Unidad Médica de Segundo
Nivel de Atencion o Jefe de

Departamento Clinico de
UMAE, la baja del folio y en
caso de requerirlo pueda
ingresar una nueva solicitud

~._

Notificacién de baja de
folio en SAnE CE

Casos de falla
terapéutica y sospecha
de reaccion adversa a

medicamento

_—
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Fase 2
v Atencion de cambios de
JEFE DE SERVICIO DE Seguridad Social o ajuste de
UNIDAD MEDICA DE SEGUNDO dosis de medicamento
NIVEL DE ATENCION O JEFE DE
DEPARTAMENTO CLINICO DE
UMAE
MEDICO NO FAMILIAR
TRATANTE DE LA UNIDAD
MEDICA DE SEGUNDO NIVEL
54

DE ATENCION O MEDICO NO
FAMILIAR TRATANTE DE
UMAE

Imprime la notificacion e
integra ala “Carpeta
Gerencial Catalogo II”

Notificacion 57

‘\/\ \ Recibe al paciente, familiar o

persona legalmente
responsable y detecta
necesidad

Campeta
Gerencial

Catalogo I

55 58
Informa al Jefe de Servicio o
Jefe de Departamento Clinico
el cambio de Adscripcion de
paciente, Numero de
Seguridad Social o Ajuste de
dosis de medicamento

Entrega copia de la
notificaciéon al Médico No
Familiar tratante

1C

Notificaciéon

JEFE DE SERVICIO DE

- UNIDAD MEDICA DE SEGUNDO
MEDICO NO FAMILIAR NIVEL DE ATENCION O JEFE DE
TRATANTE EN UNIDAD MEDICA DEPARTAMENTO CLINICO DE
O MEDICO NO FAMILIAR UMAE
TRATANTE EN UMAE
59
56 Notifica por correo electrg’mico
Recibe copia de la notificacion los cambios al Jefe de Area
y la anexa al “Expediente 1c de Catalogoll, adjunta de -
clinico” acuerdo al cambio solicitado | -Formato &€ vigencia de
la documentacion derechos
NOTA|  Notificacion -Nota Médica
-Referencia-
Contrareferen cia 4-30-8/98

Expediente \ 4
clinico
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J
JEFE DE SERVICIO DE
. UNIDAD MEDICA DE SEGUNDO
JEFE DE AREA DE NIVEL DE ATENCION O JEFE DE
CATALOGOII DEPARTAMENTO CLINICO DE
UMAE
60 63 \

Revisa los siguientes datos en Recibe notificacién, lo imprime
la documentacion recibida: en dos tantos y entrega una al

Nuevo Nimero de Seguridad Médico No Familiar tratante
Social, cambio de 2C
medicamento o cambio de | _Formato &€ vigencia de

L Notificacion d bi
adscripcion -Ni?;el\(/:lzcc)ﬁsca o Cigz?mg Ozam *| Notificacion
-Referencia-
\Contrareferencia 4-30-8/98
61 Integra una copia de C2
Valida el cambio v nofifica al notificacién a la “Campeta ) .
Administrador del SANECE ya Gerendial Catalogo II” | Notificacion
la Coordinacién de Control del

Abasto para que se haga el
ajuste / Carpeta

Gerencial
Catalogo

Notificacién de cambios

realizados MEDICO NO FAMILIAR
TRATANTE EN UNIDAD MEDICA
O MEDICO NO FAMILIAR
TRATANTE EN UMAE

ADMINISTRADOR DEL 65

A
SAnECE Recibe correo electronico y

solicita ala Trabajadora Social
o Trabajador Social Clinico,

C1

62 v localice a paciente, familiar o
legal It
Envia la notificacion del P copongable. Notificacion

cambio solicitado al Jefe de

Servicio de Unidad Médica de

Segundo Nivel de Atencién o 66 Y

Jefe de Departamento Clinico Notifica la respuesta al

de UMAE paciente, familiar o persona

legalmente responsable y c1

anexa correo electronico Notificaci
impreso al “Expediente clinico”| ' othcacion

Notificacién de cambios
realizad os

Expediente
clinico
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Capitulo 2
Supervision a las Unidades
Médicas de Segundo Nivel

de Atencion y UMAES

v

JEFE DE AREA DE
CATALOGO Il

ol

Identifica de la informacion del
SANECE, las Unidades
Médicas con indicadores de
desempenfio intermedios o
criticos en relacion con el
envio de solicitudes

68 \

Elabora “Plan de supervision y
asesoria” y se lo da a conocer
al Coordinador de Programas
Médicos y al Lider de
Proyecto de Catalogo Il que
realizard las visitas

A
JEFE DE AREA DE
CATALOGO I, COORDINADOR
DE PROGRAMAS MEDICOS,
LIDER DE PROYECTO DE
CATALOGO I

69 N
Acuden a la Unidad Médica

con base en el “Plan de
supervision y asesoria” y

SAnECE

Plan de
supervision y
asesoria

verifican que los documentos
en la “Carpeta Gerencial
Catalogo II” sean los
mencionados en la politica
5.2.48

supervision y

Plan de

asesoria

Carmpeta
Gerencial
Catalogo Il

JEFE DE AREA DE CATALOGO

1, COORDINADOR DE
PROGRAMAS MEDICOS

70

Identifican las desviaciones y
areas de oportunidad en la
“Campeta Gerencial Catalogo
II”y las integra en la “Minuta”

71

Solicitan “Expedientes
clinicos” de los pacientes que
integran el Catalogo Il de

medicamentos

72
Verifican “Notas médicas” y

Carpeta
Gerencial

Catalogo Il )
Minuta

Expedientes
clinicos

seguimiento de los pacientes,
identifican desviaciones y
areas de oportunidad y las
colocan en “Minuta”

A

ADMINISTRADOR DEL
SAnECE

73

Realiza supervision,
identifican areas de
oportunidad y oforga asesoria
al Responsable del SAnNECE

en Unidad Médica

Notas
médicas
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A 4

JEFE DE AREA, COORDINADO
DE PROGRAMAS MEDICOS,
DMINISTRADOR DEL SAnEC

74

Establecen en la “Minuta” los
COMpromisos a seguir

A 4
DIRECTOR DE UNIDAD
MEDICA DE SEGUNDO NIVEL
DE ATENCION O DIRECTOR DE
UMAE

75

Envia al Jefe de Area de
Catalogo I, los alcances de
los compromisos establecidos
en la “Minuta”

Minuta

JEFE DE AREA DE
CATALOGO Il

76

Da seguimiento a los
compromisos establecidos en
la “Minuta”

Capitulo 3
Elaboracion, Ratificacion o
Actualizacion de “Requisitos de
los medicamentos incluidos en

Catalogo II” y “Recomendaciones

de prescripcion de Catalogo II”

|

JEFE DE AREA
DE CATALOGO II

77 v

Convoca a los Asesores
Honorificos a reunion para
elaborar, actualizar o ratificar
los “Requisitos” y
“Recomendaciones”

JEFE DE AREA DE CATALOGO
I, MEDICOS EVALUADORES Y
ASESORES HONORIFICOS

78

Definen, actualizan o ratifican
los “Requisitos” y
“Recomendaciones”

JEFE DE AREA DE CATALOGO
1Y MEDICOS EVALUADORES

79 v

Elaboran y solicitan firma de
los asistentes en “Minuta de la
reuniéon” y se archiva en
Carpeta de documentos de la
Jefatura de Catalogo I

Recomendaciones

Minuta de la

reunion

e

A

Carpeta de
documentos
de la Jefatura
de Catalogo I
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. TITULAR DE LA CInnS
JEFE DE AREA DE

CATALOGO II

83

80 v

Valida los “Requisitos” y
Elabora “Oficio” y se lo “Recomendaciones” Requisitos
presenta al Titular de la DETS
con los “Requisitos” y .
“Recomendaciones” Oficio

v o Requisitos

Recomendaciones

84 v

Recomendaciones

Firma el “Oficio” con los
“Requisitos” y

TITULAR DE LA DETS Recomendaciones Oficio

Requisitos

81 /\
Revisa el “Oficio” con los Recomendaciones

“Requisitos” y
“Recomendaciones” y lo o
valida Oficio 85

Requisitos

Aprueba la difusion de
“Requisitos” y
“Recomendaciones”

Requisitos

Recomendaciones

82 Recomendaciones
Presenta el “Oficio” con los 86
) Requisitos’y Solicita al Titular de la DETS
Recomendaciones” al Titular fUSIG “Oficio”
de la CInnS la difusién del_ Oficio” con los
“Requisitos” y

“Recomendaciones”
NOTA| solicitud de difusion

Recomendaciones
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87 JEFE QE SERVICIO DE
Difunde a los Directores de UNIDAD MEDICA DE SEGUNDO
UMAE vy Jefes de Servicios de NIVEL DE ATENCION O JEFE DE
OOAD Estatal/Regional, el S UMAE
“Oficio” con los “Requisitos” y R- K.:'Qt
“Recomendaciones” -Requisitos
‘ -Recomendaciones 90
Imprime y entrega copia del
“Oficio” con “Requisitos” y
DIRECTORES DE UMAE “Recomendaciones” al Médico
¥ JEFES DE SERVICIOS DE No Familiar tratante en Unidad
PRESTACIONES MEDICAS DE
LOS OOAD ESTATAL/
REGIONAL
88 91
Difunden el “Oficio” con Solicita firma de entrega del
“Requisitos” y “Oficio” al Médico No Familiar
“Recomendaciones” -Oficio tratante
-Requisitos
‘ -Recomendaciones
DIRECTOR DE UNIDAD 92
MEDICA DE SEGUNDO NIVEL - -
DE ATENCION O JEFE DE Envia al Jefe de Area de
DIVISION EN UMAE Catalogo I, la relacion con

nombre, firma, fecha 'y
matricula de los Médicos No

Familiares tratantes que
89 Y

recibieron “Oficio” con
Difunden “Oficio” con “Requisitos” y v
“Requisitos” y “Recomendaciones”

“Recomendaciones” al Jefe de

Servicio de Unidad Médica de Relacion de_ personal
Segundo Nivel de Atencion o v medico
Jefe de Departamento Clinico

de UMAE -Oficio
< FIN >

-Requisitos
‘ -Recomendaciones
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ANEXO 1

ACDO.SA2.HCT.260122/35.P.DPM
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GOBIERNO DE .6,

Secrelavia del
MEXICO @B L. Consejo Yécnico

of N°09/9001/030000/ 159
Ciudad de México, 26 de enero de 2022.

Dra. Célida Duque Molina
Directora de Prestaciones Médicas

El H. Consejo Técnico, en la sesion ordinaria celebrada el dia 26 de enero del
presente afio, dicté el Acuerdo ACDO.SA2HCT.260122/35P.DPM, en los
siguientes términos:

“Este Consejo Técnico, con fundamento en los articulos 263 y 264 fracciones Il
XIV y XVII de la Ley del Seguro Social; 56, 58 fracciones Il y X, y 31 fraccion XX del
Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social; y de conformidad
con el planteamiento presentado por el Director General, por conducto de la
Direccién de Prestaciones Médicas, en términos del oficio nimero 44 de fecha
14 de enero de 2022, signado por la persona Titular de la Direccion de
Prestaciones Médicas, asi como del pronunciamiento de los integrantes del
Comité del mismo nombre del propio Organo de Gobierno, en reunién
celebrada el dia 10 del mes y aho citados, Acuerda: Primero.- Aprobar la
creacion del Grupo de Trabajo Institucional para la Evaluacion de Tecnologias
en Salud, el cual serd conformado por representantes de la Direccion de
Prestaciones Médicas, la Direccion de Finanzas y la Direccion de
Administracién. Segundo.- Instruir a las Direcciones de Prestaciones Médicas,
de Finanzas y de Administracién, a efecto de que de manera conjunta elaboren
y autoricen el Manugl de Integracion y Funcionamiento del Grupo de Trabajo a
que se refiere el puntp Primero de este Acuerdo”.

Lo que comuni'Eo a usted para su conocimliento.

Mtro. Zoé Robledo Aburte. Director General y Presidente del H. Consajo Técnico.

Mtra. Luisa Marla Alcalde Lujan, Secretaria del Trabajo y Prevision Social y Miembro del H. Consejo
TECNICO, La copka pocvd mer cescargeds e ef SisTema Integral de Cantral de Acuedos ISICA)

Dr. Rogelio Eduardo Ramirez de la O. Secretario de Hacienda y Crédito Publico y Miembro del H.
Consejo TECNICD. La cople podrd ser descovpado en ol SICA

Dr. Jorge Carlos Alcocer Varela. Secretario de Salud y Miembro del H. Consejo Técnico. La copva poard ser
desoargocka en ef SICA.

-vta.

7 —— by o
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